
Request for Automatic Teller Machine (ATM) Services

Complete this form to ask the Office of Treasury Operations to initiate the installation of an ATM. You 
can also use this form to request a renewal of an existing contract for an ATM. If you have questions 
regarding this form, contact treasury@uillinois.edu.

UNIVERSITY OF ILLINOIS  
Urbana-Champaign    Chicago    Springfield 

Unit Contact:

Unit Address:

Contact Phone:

Unit Title:

C-FOPAL for deposit of revenue from ATM:

Provide the business purpose justification for the ATM or renewal:

I want to: Install an ATM Renew an ATM contract

Unit Head Signature:

mailto:treasury@uillinois.edu



How the Adobe Signature Field Works 
 
If you have never used the Acrobat Electronic Signature before, follow this one‐time set up process when you click in the 
Signature field. If you are prompted to update your Acrobat Security Settings as shown below, select Yes to install the 
latest version and security setting: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Once you have installed the latest version, you need to create a new digital ID.  If you have something set up on your cell 
phone, you may see this message.  Press OK.  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
This Sign As drop‐down box will display at the top of the Sign Document box.  Click on the drop down box and select 
New ID: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







The Add Digital ID box will open. Select the second option, “A new digital ID I want to create now.” Press Next: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Another Add Digital ID box will open. Select the first option as shown and press Next:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







Enter your information. Do not select anything in the last two drop‐down boxes. Press Next: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Create a password and press Finish: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







The next time you want to electronically sign an Acrobat file, this box will display with your information. Press Sign. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
This is what will appear on the form in the signature field: 
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Complete this form to ask the Office of Treasury Operations to initiate the installation of an ATM. You can also use this form to request a renewal of an existing contract for an ATM. If you have questions regarding this form, contact treasury@uillinois.edu.
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